
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Outlook代表アドレスから送信するため

の設定方法の更新手順書 



 

 

代表メールアドレスからの送信をご利用の方のみ、こちらの手順を実施ください。 

 

本手順では、代表アドレスから送信するための設定を、新メールアカウント

（@c2c.ac.jp）に切り替える方法を説明します。 
 

 

[スタート]をクリックし、[Outlook]を

起動します。 

 

[ファイル]をクリックします。 

 

[アカウント設定]をクリックし、[アカウン

ト設定]を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 以下の個所を、 



－1－ 

 

新メールアドレス(@c2c.ac.jp)に修

正します。 

・ 電子メールアドレス 

・ アカウント名 

 

 

 

[メールアカウント]を新メールアドレス

(@c2c.ac.jp)に修正し、[OK]をク

リックします。 

 

[[次へ]をクリックしたらアカウント設定

を自動的にテストする]のチェックを外

し、[次へ]をクリックします。 



－2－ 

 

[完了]をクリックします。 

手順は以上です。 

 

 


