
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
OneDrive アプリのアカウント切替手順書 



 

 

OneDrive アプリをご利⽤の⽅のみ、こちらの⼿順を実施ください。 
  
本⼿順では、OneDrive アプリにおいて、アカウントを新メールアドレス（@c2c.ac.jp）
に切り替える⼿順を説明します。 
 

No. 画⾯ ⼿順 

01 画⾯左下の OneDrive アイコン
（⻘い雲の画像）をクリックしま
す。 

02 [ヘルプと設定]をクリックし、[設定]
をクリックします。 



－1－ 

 
03 [アカウントを追加]をクリックします。

04 新メールアドレス(@c2c.ac.jp)を
⼊⼒し、[サインイン]をクリックしま
す。 



－2－ 

05 新メールアドレスのパスワードを⼊⼒
し、[サインイン]をクリックします。 

06 
※エラーが起きた場合の画面 

サインインに失敗して左画像のよう
なエラー画⾯がでる場合がありま
す。 
その場合は、4~5 時間ほど置いて
から再度、⼿順の最初からお試しく
ださい。 
もし問題が解消しない場合、お⼿
数ですがお問合せください。 
 
※原因として、C2C アカウント移⾏
結果反映の収束まで時間がかかっ
てしまうためで、その途中にサインイ
ンを⾏うとこのようなメッセージが表
⽰される場合があります。 
 
 



－3－ 

07 OneDrive 同期⽤フォルダの場所
を確認します。 
（もし変更したい場合は[場所の
変更]から修正してください） 
 
[次へ]をクリックします。 

08 バックアップフォルダを選択します。 
 
※[デスクトップ][ドキュメント][写
真]の全てにおいてチェックを外すこと
を推奨します。 
 
[スキップ]をクリックします。 



－4－ 

09 [次へ]をクリックします。 

10 [次へ]をクリックします。 



－5－ 

11 [次へ]をクリックします。 

12 [後で]をクリックします。 



－6－ 

13 [OneDrive フォルダーを開く]をクリ
ックします。 

14 左パネルに[OneDrive – C2C]と
いうフォルダが追加されていることを
確認します。 

15 

教員の⽅（元 @ygu.ac.jp）の場合は、 
既存の OneDrive データと同じものが表⽰。 

 

[教員(元@ygu.ac.jp)の場合] 
 
教 員 の ⽅ で あ れ ば 、 既 存 の
OneDrive データがそのまま引き継
がれますので、データが既に⼊った
状態で表⽰されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 



－7－ 

16  

職員の⽅は OneDrive データが引き継がれないので、 
フォルダは空の状態で表⽰。 

 

[職員の場合] 
 
職 員 の ⽅ で あ れ ば 、 既 存 の
OneDrive データは引き継がれな
いため、フォルダは空です。 
 
※本⼿順が完了後、 
別途 OneDrive データ移⾏の⼿
順を⾏ってください。 

17 

以上で OneDrive アプリのアカウント切替⼿順は完了です。 
次に、旧アカウントでサインインしたフォルダの削除を⾏います。 

 

18 画⾯左下の OneDrive アイコン
（⻘い雲画像）のうち、左側の⽅
をクリックします。 



－8－ 

19 表⽰されるアカウントが旧メールアド
レスであることを確認します。 

20 [この PC のリンク解除]をクリックしま
す。 



－9－ 

21 

 

[アカウントのリンク解除]をクリックし
ます。 

22 画⾯左下の[スタート]アイコンをクリ
ックし、「エクスプローラー」を検索し
て選択します。 

23 もともと⾚枠の個所にあった、 
[OneDrive – 学校法⼈⼭梨学
院]が表⽰から消えていることを確
認します。 



－10－ 

24 左パネルから[PC]を選択し、[ロー
カルディスク (C:)]をクリックします。

25 [ユーザー]フォルダをクリックします。 

26 

 

[ご⾃⾝の ID]のフォルダをクリックし
ます。 



－11－ 

27 [OneDrive – 学校法⼈⼭梨学
院]のフォルダがあることを確認しま
す。 
またアイコンが、OneDrive アイコン
（⻘い雲画像）ではなく、通常の
フォルダアイコンとなっていることを確
認します。 
 
もし OneDrive アイコンがついてい
る場合、クラウドと同期中なので変
更を加えると危険です。作業は⼀
時中断して、ご連絡下さい。 
 

28 

 

[OneDrive – 学校法⼈⼭梨学
院]のフォルダの名前を以下のように
変更します。 
[OneDrive – 学校法⼈⼭梨学
院_旧アカウントデータのため以後ア
クセス禁⽌] 
 
※データバックのためのしばらく残し
て頂くことを推奨します。半年後など
の移⾏が収束したタイミングで削除
をお願いします。 

 作業は以上です。  
 


