
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人利用 Officeのライセンス更新手順書 
 



 

 

ご自宅でも Office をダウンロードして利用されている方（Microsoft Office 

Professional Plus ライセンス利用の方）のみ、こちらの手順を実施下さい。 

 

本手順では、個人利用の Office について、新メールアドレス（@c2c.ac.jp）へのアカ

ウント切替手順を説明します。 
 

No. 画面 手順 

01. 

 

[スタート]をクリックし Office 製品を

起動します。 

（本手順書では Excel を起動して

います。） 

 

 

 

 

 

 
02. 

 

[アカウント]をクリックします。 
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03. 

 

[所有者:]に現在使用しているメー

ルアドレスが入力されていることを確

認し、[サインアウト]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
04. 

 

[サインアウト]をクリックします。 

 

※複数のアカウントでサインインしてい

る場合は、手順 03、04 を繰り返

し、すべてのアカウントでサインアウトを

実施します。 

 
05 

 

ユーザー情報にユーザーが表示され

なくなりましたら、[×]をクリックし、閉

じます。 

 

※開いているすべての Office 製品

を閉じてください。 

06. 

 

[スタート]をクリックし Office 製品を

起動します。 

（本手順書では Excel を起動して

います。） 
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07. 

 

[サインイン]をクリックします。 

08. 

 

新メールアドレス(@c2c.ac.jp)を

入力し、[次へ]をクリックします。 

 

 

09. 

 

パスワード入力し、[サインイン]をクリ

ックします。 

10. 

 

[アカウント]をクリックします。 

 

以下の項目を確認し、ライセンス認

証が完了したことを確認します。 

 

サブスクリプション

製品 

Microsoft 365 Apps 

for enterprise 

所有者 xxx@c2c.ac.jp 

 

 
 手順は以上となります。 
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