
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Formsテンプレート移行手順書 



 

 

Microsoft Forms の利用者の方のみ、こちらの手順を実施ください。 

 

本手順では、これまで Microsoft Forms に格納されたフォームのテンプレートを、新メー

ルアドレス（@c2c.ac.jp）の環境へ移行する方法を説明します。 

 

ご注意として、C2C 切替日（5 月 8 日。系列校は 5 月 22 日）の前後で、旧

OneDriveへサインインする ID が変わりますので、以下をご確認ください。 

 

 

【C2C切替後】 
旧 OneDrive へサインインするためにメールアドレスを以下のように変換してログインします。 

旧メールアドレス 
変換後の 

旧メールアドレスのログイン ID 
例 

・ xx@ygjh.ed.jp 

・ xx@yges.ed.jp 

・ xx@yghs.ed.jp 

・ xx@ygk.ed.jp 

xx@yguteachers.onmicrosoft.com i-sakaori@ygjh.ed.jp 

↓ 

i-sakaori@ yguteachers.onmicrosoft.com 

 

 

・ xx@ytos.ygu.ac.jp xx@ygustaffs.onmicrosoft.com 

 

i-sakaori@ytos.ygu.ac.jp 

↓ 

i-sakaori@ ygustaffs.onmicrosoft.com 

 

 

【C2C切替前】 
いままで通り、上記表の[旧メールアドレス]でログイン可能です。 
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No. 画面 手順 

01 

No Image 

Outlookへアクセスします。 

https://outlook.office.com/

mail/inbox 

 

【C2C切替後】 

変換後旧メールアドレスのログイン

ID を使ってサインインします。 

※パスワードは旧メールアドレスと同

じです。 

 

【C2C切替前】 

旧メールアドレスを使ってサインイン

します。 

 
02 

 

画面上の赤枠のアイコン（アプリ起

動ツール）をクリックし、[Forms]を

選択します。 

https://outlook.office.com/mail/inbox
https://outlook.office.com/mail/inbox


－2－ 

03. 

 

移行対象のフォームデータをクリック

します。 

 

 

 

04 

 

[共有]をクリックします。 

05 

 

[複製のためのリンクを取得]をクリッ

クします。 
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06 

 

[コピー]をクリックします。 

07 

[Excelを使ってリンクを一時的に保存する] 

 

[移行対象のフォームデータが複数

ある場合] 

対象フォームデータすべてに対して、

上記手順を行い、リンクを取得して

おく必要があります。 

 

すべてのフォームデータについて、リン

クをコピーしたら Excel やメモ帳に

張り付けるなどして、保存しておいて

ください。 

 

 

08 

 

画面右上の[アカウントマネージャ

ー]をクリックして、[サインアウト]をク

リックします。 
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09 

No Image 

Outlookへアクセスします。 

https://outlook.office.com/

mail/inbox 

 

新メールアドレス(@c2c.ac.jp) 

でサインインします。 
10 [例: ブラウザが Chromeの場合] 

 

ブラウザで新しいタブを開きます。 

11 

 

さきほど取得したリンクを張り付け

て、[Enter]キーを押します。 

https://outlook.office.com/mail/inbox
https://outlook.office.com/mail/inbox
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12 

 

[複製する]をクリックします。 

13 

 

[保存済み]と表示されることを確認

します。 

14 

No Image 

[移行対象のフォームデータが複数

ある場合] 

 

取得しておいたフォームデータのリン

クそれぞれについて、10.～13.の手

順を実施してください。 

 
 手順は以上です。 

 

 


